	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11
TỪ NGÀY 14/11 ĐẾN NGÀY 18/11/ 2016



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

14/11
	7h45: CCĐT; Hưởng ứng “ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông” tại Việt Nam năm 2016, Chào mừng ngày 20/11.
8h: TH dự gặp mặt hội giáo chức  tại UBND phường TT.

Đ/c Trực + Cẩm tập huấn Thông tư 22 tại TH Gia Thụy (Đ/c Thúy dạy lớp 3A2 cả ngày)


	14h: Duyệt kịch bản 20/11 (Thủy chuẩn bị) Nhóm trưởng nộp số lượng HSBT tháng 11 cho  Đ/c Hoa. 

Từ 13h45 đến 15h: Đ/c Hằng; Thu Vân; Giang chấm trang trí lớp (GVCN dạy thay Thu Vân và Giang)
15h30: Phòng nội vụ lấy phiếu tín nhiệm Quy hoạch cán bộ

(GV,NV diện Biên chế dự họp; Đ/c nào không đến được gửi giấy xin phép về CBVP  trước 8h) 

17h: BGH; TTCM đi chúc mừng ngày NGVN
	LĐ: Trực
GV: Hòa
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ba

15/11
	7h45: HĐTT: Bài thể dục; 
8h: HT họp tại Phòng 1 UBND PTT; Đ/c Giang; Hằng kiểm tra sơ khaỏ các tiết mục văn nghệ 20/11.
9h20: Họp CBGV, NV Tổ BV; LC; Bếp cử đại diện triển khai tổ chức ngày NGVN
10h: HT duyệt thanh toán tiền bán trú, Tiếng Anh Bình Minh cho CBGV, NV (Đ/c Hoa chuẩn bị) 
	13h05: HS đi bơi tập trung tại Nhà Thể chất

15h: HT duyệt hồ sơ trường đạt chuẩn văn hóa năm 2016 và BCKQ thi GVG trường, lập DSGV dự thi cấp Quận.. VP hoàn thành việc gửi giấy mời


	   LĐ: Vân
   GV: Cẩm
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Tư
16/11
	7h45: HĐTT: Bố ơi mình đi đâu thế.
BGH dự KN ngày Nhà giáo Việt Nam tại Khu LC. 
	Tổ BV nhắc CLB Cầu lông nghỉ ngày thứ 5; thứ 6
	   LĐ: Trực
   GV: Thư
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Năm

17/11
	7h45: HĐTT: Việt Nam ơi
Tổ chức thi Rung chuông vàng từ khối 1 – 5 tại phòng đa năng; CBVP giao nhận công văn tại PGD.

Chi đoàn hoàn thiện trang trí sân khấu;
	14h: Các lớp tổng hợp hoa khen gửi về Đ/c Hằng

15h20: Duyệt quyết định khen thưởng các tập thể cá nhân (Đ/c Trực; Hằng chuẩn bị) 

	   LĐ: Trực

   GV: Nga
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Sáu

18/11
	7h45: HĐTT: Chicken dance.
8h: HT dự KN 50 năm TL trường THCS Thượng Thanh;

PHT; Đ/c Giang; Hằng tổ chức Chung kết văn nghệ kỉ niệm 20/11- Lên chương trình văn nghệ KN20/11
	CBVP lên lịch công tác tuần 12 (Các bộ phận nộp kế hoạch trước 14h)
15h-16h30: Tổ chức kỉ niệm 20/11 tại sân trường;
17h-19h: Tổ chức 20/11 tại Nhà thể chất

	LĐ: Vân

 GV: Hải
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Ghi chú: 

	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


